Olsztyn, dnia 23 marca 2022 r.

Znak sprawy: WIW-A-AGZ.2600.2.48.2022.J0.KW

ZAPYTANIE OFERTOWE

prowadzone na podstawie § 7 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Wojewodzkim Inspektoracie Weterynarii w Olsztynie, wprowadzonego Zarzadzeniem
Nr 4/2021 Warminsko-Mazurskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii z dnia 08 marca
2021 r. o wartoSci mniejsze] niz kwota okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Skarb Panstwa — Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Olsztynie
ul. Szarych Szeregow 7, 10-072 Olsztyn,
NIP: 739-020-71-54, REGON: 000092663, tel.: (089) 524 14 50,
*e-mail: do korespondencji w sprawie zamoéwien publicznych:
wiwolsztyn@olsztyn.wiw.gov.pl
*adres strony internetowej Zamawiajacego https://www.olsztyn. wiw.gov.pl

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zaméwienia jest dostawa §rodkéw czystosci.

2) Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia oraz warunki realizacji przedmiotu
zamoOwienia zawiera zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3) Zamawiajacy wymaga produktow producentéow wskazanych w opisie przedmiotu
zamowienia, nie dopuszcza zamiennikow.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesSciowych (na wybrane
pozycje asortymentowe). Wykonawca zobowiazany jest wypeinic wszystkie pozycje
asortymentowe formularza oferty.

5) Nazwa i kod wedtug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

39890000-9 - srodki czyszczace

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1) Termin realizacji zaméwienia: do 21 dni od dnia wyslania przez Zamawiajacego
zaméwienia z adresu email: justyna.olendrzynska@olsztyn.wiw.gov.pl Szczegolowe
zamowienie zostanie przestane na emaila, z ktorego zostala wystana oferta
Wykonawcy.
2) Miejsce dostawy: Zaklad Higieny Weterynaryjnej w Olsztynie, ul. Warszawska 109,

10-702 Olsztyn, w dniach roboczych od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00 -
15.00.

3) Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ produkty na wilasny koszt i ryzyko.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OCENA ICH SPELNIENIA
1. Zamawiajacy nie stawia warunkow udzialu w postepowaniu.
2. Oferty Wykonawcéw, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadtosc
ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadlosci zawarli uklad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje



zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, nie zostana rozpatrzone
przez Zamawiajacego na dalszym etapie badania ofert. Zamawiajacy zweryfikuje
powyzsze na podstawie informacji zawartych w Centralnej Informacji Krajowego
Rejestru Sadowego dostepnych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
https://ems.ms.gov.pl (Informacji odpowiadajacej odpisowi aktualnemu z Rejestru
przedsiebiorcow pobranej na podstawie ust. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia
1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym lub na podstawie informacji zawartych
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej dostepnych na
stronie internetowej https://prod.cedig.gov.pl.

V. DOKUMENTY ORAZ OSWIADCZENIA, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
1. Do oferty nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty, zgodnie z forma przyjeta przez

Wykonawce:

1) wypelniony i podpisany formularz oferty,

2) dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy (Odpis CEDIG/KRS) lub wskazanie, ze dokument
okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji sa
dostepne za  pomoca  bezplatnych, ogolnodostepnych  baz  danych
https://prod.cedig.gov.pl/ https://ems.ms.gov.pl;

3) pelnomocnictwo (jezeli przewiduje).

2. Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktorzy wraz z oferta nie zlozyli pelnomocnictw,
lub zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie,

chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy nie bedzie podlegata rozpatrzeniu.
Zamawiajacy jednokrotnie wzywa do uzupekienia dokumentu.

4. Pelnomocnictwa uzupelniane na wezwanie Zamawiajacego na podstawie rozdziatu
V ust. 3, musza zostac ztozone w wyznaczonym terminie i w formie wskazanej przez
Zamawiajacego.

S. Oferta nie podlega uzupeknieniu. Zlozenie oferty w formie innej niz wskazana
w rozdziale IX ust. 3 skutkowaé bedzie odrzuceniem.

6. Wykonawca wskaze w ofercie, ze dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz
osoby uprawnione do reprezentacji sa dostepne za pomoca bezptatnych,
ogolnodostepnych baz danych https://prod.cedig.gov.pl/ https:// ems.ms.gov.pl

Lo

VI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIE OSWIADCZEN I DOKUMENTOW
1. Korespondencje dotyczaca zaméwienia Wykonawca i Zamawiajacy moga
przekazywa¢ w formie pisemnej, faksem na nr: 89 527 14 77 lub droga
elektroniczna wiwolsztyn@olsztyn.wiw.gov.pl
2. Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami jest: Pani Justyna Olendrzynska
(sprawy merytoryczne), Pani Katarzyna Wojciechowska (sprawy formalne), od
poniedziatku do piatku w godz. 8.00 - 15.00.
3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie droga mailowa na adres:
wiwolsztyn@olsztyn.wiw.gov.pl lub k.wojciechowska@olsztyn.wiw.gov.pl (sprawy
proceduralne, np. wysylanie zawiadomien itp.).

VII. ZMIANA TRESCI ZAPYTANIA DO SKLADANIA OFERT
1. Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu skladania ofert,
zmienic¢ tresc niniejszego zapytania. Dokonane w ten sposob uzupelnienie stanie sie



VIIL.

IX.

integralna czescia zapytania. Jednoczesnie dokonana zmiana zostanie zamieszczona
na stronie internetowej Zamawiajacego.

Jezeli w przypadku zmiany treSci zapytania niezbedny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert
i informuje o tym wykonawcéw zamieszczajac informacje na stronie internetowe;.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwiazany oferta przez 30 dni, poczawszy od dnia uplywu terminu
skladania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

[

@

10.

11.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte, w przypadku zlozenia przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty, zadna z ofert nie zostanie rozpatrzona
w dalszym badaniu.

Oferty sklada sie w jezyku polskim, w formie pisemnej (zlozonej w siedzibie
Zamawiajacego) lub w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub zaufanym/ osobistym lub w postaci elektronicznej jako skan
oferty.

Oferta i oswiadczenia musza by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania i skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Wykonawca
wykaze Zamawiajacemu umocowanie do zlozenia oferty, w przypadku spolki
cywilnej moze to byé umowa spolki cywilnej, a jezeli z tresci umowy spotki nie
wynika stosowne umocowanie danego wspolnika lub wspélnikéw, dla waznosci
oferty konieczne jest jej podpisanie przez wszystkich wspélnikéw albo wspélnika
umocowanego w drodze odrebnej uchwaly wspélnikéw, stanowiacej zalacznik do
umowy spolki cywilnej, badz tez przez pelnomocnika.

W przypadku, gdy oferte podpisuje pelnomocnik, do Oferty nalezy zataczyc
pelnomocnictwo rodzajowe do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym
postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Pelnomocnictwo musi by¢ przedstawione w
oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii, w formie wskazanej w ust. 3.
Wymagane, a nie ztozone lub wadliwe pelnomocnictwa skutkowac beda
nierozpatrzeniem oferty w dalszym badaniu.

Oferta musi zawierac:

1) oznaczenie Wykonawcy (nazwa i siedziba),

2) cene wraz z podatkiem VAT, podana cyfrowo i stownie,
3) inne informacje niezbedne do oceny oferty.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmienic¢ lub wycofac
oferte.

Zamawiajacy informuje, iz oferty skladane w postepowaniu sa jawne.

Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) naniesione przez
Wykonawce po sporzadzeniu oferty powinny by¢ podpisane lub parafowane przez
osobe podpisujaca oferte, w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

Wielkosé i uklad zataczonego do niniejszego zapytania wzoru oferty moze zostac
przez Wykonawce zmieniony, jednak tres¢ oferty winna odpowiadac tresci
zapytania.

W trakcie prowadzonego postepowania nie podlegaja ujawnieniu informacje
stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia



16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2021 r. poz.
1655), jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl oraz
wykazal, ze nie moga by¢ one udostepniane, za wyjatkiem zawartych w ofertach
informacji dotyczacych: nazwy (firmy) Wykonawcy i jego adresu, ceny, terminu
wykonania zaméwienia publicznego, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

2.
3.

4.

Oferty sktada sie:

1) w formie pisemnej na adres Zamawiajacego — ul. Szarych Szeregow 7, 10-072

Olsztyn lub

2) za posrednictwem faksu - nr faksu (089) 524 14 77 lub

3) poczty elektronicznej — e-mail: wiwolsztyn@olsztyn.wiw.gov.pl
Termin skladania ofert uptywa dnia 30 marca 2022 r. o godz. 09.00.
Otwarcia ofert dokonuje si¢ w dniu, w ktéorym uplywa termin sktadania ofert
w danym postepowaniu lub dnia nastepnego, gdy termin skladania ofert zostal
wyznaczony do konca dnia.
Oferta zlozona po uplywie wyznaczonego przez Zamawiajacego zostanie podrzucona.

XI.  OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1.

XII.

=

Cena brutto oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie Zamawiajacy bedzie
musial ponies¢ przy realizacji zamowienia, z uwzglednieniem podatku od towarow
i ustlug VAT, kosztow transportu do siedziby Zamawiajacego, innych oplat
1 podatkéw — z uwzglednieniem ewentualnych upustow i rabatow.

Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do dwéch
miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.:

1) utamek konczacy sie cyfra od 0 do 4 zaokragli¢ nalezy w dét,

2) utamek konczacy sie cyfra od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gore.

Cena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, nie dopuszcza sie prowadzenia
rozliczen w walutach obcych.

OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERTY
1.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie
nastepujacymi kryteriami i ich wagami: cena oferty brutto - 100% (najnizsza
cena).

Zamawiajacy dokona obliczen z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy dokona poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych lub

innych omytek niepowodujacych istotnych zmian w tresci ofert.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw dodatkowych wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert i dokumentéw.

W toku badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze wezwaé¢ Wykonawcow,

ktorzy nie zlozyli wymaganych dokumentéw albo zlozyli dokumenty zawierajace

bledy, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie.

Zamawiajacy ma mozliwo$¢ zwrocenia sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien,

jesli:

1) cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia (przez
razaco niska cene nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy cena oferty jest nizsza o co
najmniej 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert lub cena
oferty jest nizsza o co najmniej 30% od szacunkowe]j wartosci zamowienia), i/lub



2) tresc oferty jest niespojna lub budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow.

W takiej sytuacji Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy w formie mailowej

o udzielenie wyjasnien lub zlozenie dowodéw wyceny elementéw oferty majacych

wplyw na wysokos$¢ ostatecznej ceny oferty.

Dopuszcza sie negocjowanie z Wykonawcami (pisemne) cen i pozostatych elementow

ofert zlozonych w wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku w przypadku, gdy:

1) najnizsza zaoferowana cena przekracza wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na

realizacje zamowienia;

2) w zamowieniu uzyskano oferty z tymi samymi cenami;

3) bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia jest

taki sam.

Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie protokoét z negocjacii.

10. Nie jest dopuszczalne by w efekcie negocjacji uzyskano cene mniej korzystna niz

XIII.

zlozona pierwotnie.

ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA - WYBOR OFERTY
NAJKORZYSTNIEJSZEJ, ZAMKNIECIE LUB UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli:

3.

4.

2) zostala zlozona po terminie skladania ofert,

3) jest niezgodna z zapisami rozdziatu IX ust. 3,

4) jest niezgodna z opisem przedmiotu zamoéwienia lub zawiera zmiane opisu
przedmiotu zamowienia,

5) Wykonawca nie uzupelnil dokumentow lub nie ztozyt wyjasnien na wezwanie
Zamawiajacego w wyznaczonym terminie,

6) zlozona przez Wykonawce w liczbie wiekszej niz jedna oferta,

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

8) Wykonawca wykonal nienalezycie na rzecz Zamawiajacego zamowienia
publiczne, w szczegdlnosci:

— nie wykonal zamowienia w umoéwionym terminie,

— nie dostarczyt przedmiotu zamoéwienia o wlasciwej jakosci i parametrach,

— nie wywiazywal sie w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi,

— wykonat zamoéwienie, ktore bylo obarczone wadami powodujacymi
konieczno$é poniesienia dodatkowych nakltadéw finansowych lub prac przez
Zamawiajacego.

9) zawiera razaco niska cene lub gdy Wykonawca nie zlozyt wystarczajacych
wyjasnien lub zlozone wyjasnienia sa niewystarczajace i cena nadal budzi
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami sformutowanymi w zapytaniu ofertowym.

. Zamawiajacy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnej 2z opisem

przedmiotu zamoéwienia, zlozonej przez Wykonawce spelniajacego warunki udzialu w
postepowaniu, na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w przypadku:



XIV.

XV.

1) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktora Zamawiajacy
przeznaczyl na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy zwiekszy te
kwote,

2) braku ofert (rowniez z powodu ich odrzucenia).

S. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie
zawiadamia Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy/ow, ktorego/ych oferte
wybrano, uzasadnienie jej wyboru, a takze punktacje przyznana ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i laczna punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty nie zostaly odrzucone wraz z uzasadnieniem.

6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty lub w przypadku uniewaznienia/

zamkniecia postepowania Zamawiajacy zamiesci o tym fakcie informacje na swojej
stronie — jezeli rozeznanie rynku zostalo wszczete poprzez umieszczenie zapytania
ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego w Biuletynie Informacji
Publicznej lub przesle do Wykonawcow, ktérzy otrzymali zapytanie. Zamawiajacy
poinformuje Wykonawcéw o dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej, przesytajac
informacje na adres e-mailowy Wykonawcéw podany w ofercie.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.0.2016 r., str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018

r. str. 2) Warminsko-Mazurski Wojewodzki Lekarz Weterynarii w Olsztynie informuje,

ze;

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodzki Inspektorat
Weterynarii z siedziba w Olsztynie ul. Szarych Szeregow 7, 10-072 Olsztyn.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych w Wojewodzkim Inspektoracie Weterynarii
w Olsztynie nastepuje za pomoca adresu e-mail: rodo@olsztyn.wiw.gov.pl lub
korespondencyjnie na w/w adres.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
rozporzadzenia. Podstawa przetwarzania jest obowiazek prawny stosowania
sformalizowanych procedur udzielania zaméwien publicznych spoczywajacy na
Zamawiajacym jako jednostce sektora finansow publicznych.

4. Dane Pani/Pana moga by¢ udostepniane przez Wojewodzki Inspektorat
Weterynarii w Olsztynie podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na
podstawie przepiséw prawa.

S. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego /organizacji
miedzynarodowe;.
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Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzana przez okres niezbedny do realizacji
wskazanego w pkt 3 celu przetwarzania oraz wypelnienia obowiazku
archiwizacyjnego, wynikajacego z obowiazujacych przepiséw prawa.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu.
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Dane udostepnione przez Pania/Pana nie beda podlegaly profilowaniu. Pani/Pana
dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

POSTANOWNIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek.

2. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupeltniajacego.

4. Od czynnosci dokonanych przez Zamawiajacego w toku niniejszego postepowania,
w tym czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamkniecia postepowania,
Wykonawcom nie przyshuguje odwolanie.

5. W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

WYKAZ ZALACZNIKOW

Zalacznik nr 1 - opis przedmiotu zamoéwienia
Zalacznik nr 2 - formularz oferty

Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwieri

publicznych. Informacja ta ma na celu wylqcznie rozpoznanie rynku.
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podpis Kierownika Zamawiajqcego lub osoby

upowaznionej przez niego

Rozdzielnik:

Egz. 1 - a/a (skan BIP)

Wykonata: K. Wojciechowska

Dnia 23.03.2022 r.

EKTOR

stracyjnych

ﬁ%ﬁ:;&hawska b)a{d‘/



